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yÎý Ăz Ûÿ¾É ÿ ¿wĊý ¹½Āù ćwă ôĉwå ¢åwĉ½¹ 

 Ă¸Æý üĉ¾·jôĉwå Papercut NG for Windows  Ă¸Æý ÛĀý Ăz Ă«Ā£ wz v½
)ºĊĉwúý yÎý Ăz Ûÿ¾É v½ ûj ÿ ā¹¾í ¹Āöýv¹ ¾ĉ¿ ìþĊõ ¿v ¹Ā· ôùwÝ ø¤ÆĊÅ 

        http://www.papercut.com/products/ng/download 

úý ºĊăvĀ· āºăwÊù ¾ĉ¿ ôîÉ èzwÖù ćv Ă´æÍ yÎý ÷wòþă ½¹ yĊ£¾£ Ăz Ăí ¹Ā

¿v ºþ£½w{Ý đwz ¿v wă ĂþĉÀñ 

- Standard installation (primary server)  

 yÎý ô³v¾ù Ăùv¹v ½¹ wă óÿÁwù xw¸¤ýv ¢Ċözwé wz ¹½vºýw¤Åv ¡½ĀÍ Ăz ½vÀåv ÷¾ý yÎý

 I ¢·v¹¾~ øĊăvĀ· ûj ²ĊÑĀ£ Ăz Ăùv¹v ½¹ ÿ øĊĉwúý Ĉù ¹wĄþÊĊ~ v½ yÎý ÛĀý üĉv wù$
 ĂÞõwÖù¿v ºÞz wþuúÖù ºăvĀ· ¢³v½ wă ĂþĉÀñ ¾ĉwÅ ÷ĀĄæù ë½¹ ¾Ñw³ ćwúþăv½ ôùwí

)#¹Āz 

- Secondary print server installation 

 ¾ĉwÅ ćÿ½ āºÉ yÎý$¾òĉ¹ ćwă¾¤þĉ¾~ ¿v ºĊÉwz Ă¤Év¹ ºÎé Ăí Ĉùwòþă ½¹ ¹½Āù üĉv

)¹¹¾ñ Ĉù xw¸¤ýv ºĊĉwúý ā¹wæ¤Åv Ăùwý¾z ó¾¤þí ¢´£ #wă āwò¤Å¹ 

- Web Print server installation (sandbox mode) 

 Ăí Ĉýv¾z½wí ó¾¤þí ½ĀÚþù Ăz xÿ ¢´£ ¢þĉ¾~ ¡wĊöúÝ ÷w¬ýv ½ĀÚþù Ăz yÎý ÛĀý üĉv

 ¢Ċözwé ćĀ´ý Ăz wĉ ÿ ºþĉwúý Ĉù ā¹wæ¤Åv Äõ¾ĉvÿ ćwă Ăî{É ¿vAuthentication 

)¹¹¾ñ Ĉù ā¹wæ¤Åv ºý½vºý 

- Secondary internet proxy server installation 

 ¿v ÛĀý üĉv Ăí Ĉ£½ĀÍ ½¹ yÎý ¢ý¾¤þĉv ó¾¤þí óÿÁwù wĄþ£ ºĊĉwúý xw¸¤ýv v½ yÎý
¹¹¾ñ Ĉù 

 

 

 Ăùwý¾z yÎý ¿v Ä~ ĈöĊúî£ ¡wúĊÚþ£ ûºÉ ¿wz ćv¾z ¹ĀÉ Ĉù ā¹v¹ Èĉwúý ¾ĉ¿ ā¾¬þ~
 ĂþĉÀñ xw¸¤ýv wz ¾ĉ¿ ôîÉ ºþýwúăOpen application and complete 

configuration  ÿ xw¸¤ýv v½Finish )ºĊýÀz v½ 

 

 ìĊ£wùĀ£v ¡½ĀÍ Ăz Ä Å¡wúĊÚþ£ Ă´æÍ PaperCut  wúÉ ¢ý¾¤þĉv ¾ñ½ÿ¾ù ½¹

 Ã½¹j )¹¹¾ñ Ĉù ¾ăwÙĂ´æÍ üĉv http://localhost:9191/admin )ºÉwz Ĉù 

 Ăúöí ćw« Ăzlocalhost  wĉ ÿ ½ÿ¾Å ¾£ĀĊ ùwí ÷wý ¿v ûvĀ£ ĈùIP  ā¹wæ¤Åv ½ÿ¾Å

)¹¾í 
æÍ ½¹       ¢LÆĉwz ĈLù I ¹¹¾Lñ ĈLù ¾ăwLÙ ¾Lĉ¿ ôîLÉ èzwÖù Ăí ćv Ă´    ĂLúöí ìLĉ

½Ā{Ý  ôLév º³ Ăí6   ºLÉwz ¾¤ív½wLí  ćv¾Lz   ¾z½wLí ĂLz ¹ÿ½ÿ admin   ā¹¾Lí xwL¸¤ýv 

 ÿLocation   ¡½ĀLLÍ ĂLLz v½System Default     ÿ ûwLLz¿ ¿v wLL£ ºLLĊă¹ ½v¾LLé

           ÿ ºLĉwúý ā¹wæ¤LÅv Ï¾Lå ÈĊL~ ¡½ĀLÍ ĂLz ¢ÝwLÅ ÿ ¶ĉ½wL£ ĂLz ÓĀLz¾ù ¡wúĊÚþ£
 Ăúí¹Next  v½)ºĊþí ìĊöí 

 

 
½¹ üĉv ¢úÆé ¢þĉ¾~ ¢ĉ¾ĉºù ÿ ó¾¤þí ĈþÞĉ I¾Úý ¹½Āù ćwĄõÿÁwù I I  wĉ ÿ ¢ý¾¤þĉv

v½ ÿ¹ ¾ă ¹Ā· ¿wĊý Ăz Ă¤Æz v½ óÿÁwù xw¸¤ýv ā¹¾í ºĊöí ÿNext  ºĊþí xw¸¤ýv v½) 

 

 

ćºÞz ¢úÆé ½¹   Ï¾Lå ÈĊL~ µ¾ý  ¢Lþĉ¾~    ï¾Lz ¾Lă     ¹ĀLúý üĊLĊÞ£ ûvĀL£ ĈLù v½I 

   yLÆ³¾z v½ ûj ºLĊývĀ£ ĈLù   ûwLùĀ£ òz ¾LÚý ½¹Ċ ºLĉ¾   ºLĊöí Ä LÅNext    xwL¸¤ýv

)ºĊĉwúý 

http://www.papercut.com/products/ng/download
http://localhost:9191/admin
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  ºLLĊývĀ£ ĈLLù ºLLĊĉwúý ĈLLù āºăwLLÊù đwLLz ¾ĉĀLLÎ£ ½¹ ĂLLí ½ĀÖýwLLúă ºLLÞz ĂLLö³¾ù ½¹

  wLLĄýj ¿v ĈLL{Ċí¾£ wLLĉÿ ûwLLù¿ IºLLýwz ćwLLþĄ~ ÃwLLÅv ¾LLz v½ ¢LLý¾¤þĉv ĂLLþĉÀă Ă{LLÅw´ù

)ºĊtwúý üĊĊÞ£ 

¹¹¾ñ Ĉù ¾ăwÙ ¾ĉ¿ ôîÉ èzwÖù Ăí ćv Ă´æÍ ½¹  ÈĊ~ ½w{¤Ýv ûvÀĊù ºĊývĀ£ Ĉù I

 Ăí ºĊþí üĊĊÞ£ ºĊývĀ£ Ĉù Iów¨ù ûvĀþÝ Ăz )ºĊþí ¹½vÿ v½ ûv¾z½wí ĂĊöí ćv¾z Ï¾å
 ûvÀĊù Ăz ć½w{¤Ýv ûv¾z½wí ĂĊöí100 )ºþÉwz Ă¤Év¹ ûwùĀ£ ĂþĉÀñ û¹Āúý ówÞå wz

Deny access when users run of credit  ¿v wĄýj ½w{¤Ýv Ăí Ĉýv¾z½wí Ăz

¾å ÈĊ~ ½vºêù)¹ĀÉ Ĉúý ā¹v¹ ĈÅ¾¤Å¹ ā¿w«v ¢Åv ¾¤úí Ï 

 

      ½¹Ăö³¾ù  ½¹ wúÉ ûv¾z½wí ¾ñv )ºĊþí xw¸¤ýv v½ ûv¾z½wí ć¾Ċñ½v¾é ô´ù ºĉwz IćºÞz

 ĂþĉÀñ Iºýv āºÉ ā¾Ċ·» ć½Ā¤í¾ĉv¹ ĀĊ¤ívActive Directory  )ºĊþí xw¸¤ýv v½ 

 
 ĂþĉÀñ xw¸¤ýv wzImport All Users  ĀĊ¤ív ½¹ ¹Ā«Āù ûv¾z½wí Ĉùwú£ ć½Ā¤í¾ĉv¹

 ûv¾z½wí ¢ÆĊõ ĂzPaperCut ĂþĉÀñ xw¸¤ýv wz )ºýĀÉ Ĉù ĂåwÑvImport Subnet 

Of the users   ìĉ wĉ ÿ Ëw· Ĉăÿ¾ñ ºĊývĀ£ ĈùOU  Ăz v½ ć½Ā¤í¾ĉv¹ ĀĊ¤ív ¿v

 ûv¾z½wí ¢ÆĊõPaperCut )ºĊþí ĂåwÑv 

5 Ă¤îý ½¹ wúÉ ûv¾z½wí ĂîĊ£½ĀÍ ½¹LDAP Iºý½v¹ ½v¾é óÿwý wĉ ÿ ½¹User 

Source  ĂþĉÀñLDAP )ºĊþí xw¸¤ýv v½ 

½¹  Ăz ûv¾z½wí Ăö³¾ù üĉvPapercut ºýĀÉ Ĉù ĂåwÑv  ºĊöí ¢ĉwĄý ½¹ ÿClose   v½

)ºĊĉwúý xw¸¤ýv 

 
 

 yÎý ºĊĉwúý Ĉù āºăwÊù Ăí ½ĀÖýwúă ¾ĉ¿ ¾ĉĀÎ£ ½¹PaperCut  ÷w¬ýv ¢ĊêåĀù wz
 ¢ĉ¾ĉºù ćv¾z )¢Åv Ă¤å¾ñPaperCut ¹ ćÿ½ ¾zíĂúLogin  ¹½vÿ w£ ºĊþí ìĊöí 

)ºĉĀÉ ¢ĉ¾ĉºù ĈöÍv Ă´æÍ 

 

)øĉ¿v¹¾~ Ĉù ¢ý¾¤þĉv ÿ ¢þĉ¾~ ćwă óÿÁwù ¢ĉ¾ĉºù āĀ´ý ²ĊÑĀ£ Ăz Ăö³¾ù üĉv ¿v 

 

2( ¢þĉ¾~ ó¾¤þí óÿÁwù ¢ĉ¾ĉºù ÿ ¡wúĊÚþ£ ÷w¬ýv 
 ¢ĉ¾ĉºù ā¾¬þ~PaperCut  Ã½¹j ½¹http://localhost:9191/admin   Ĉù

 yÎý Ăö³¾ù ½¹ Ăí ć½Ā{Ý Àù½ ÿ ć¾z½wí ÷wý ¿v ā¹wæ¤Åv wz ÿ ºĊĉwúý ¿wz v½ ûj I ºÉwz

)ºĉĀÉ óĀÎ´ù Ĉ¤ĉ¾ĉºù Ă´æÍ ¹½vÿ ºĉv ā¹Āúý üĊĊÞ£ 

 

About :  

 ¢úÆé üĉv ½¹ùĂùwý¾z ¹½Āù ½¹ Ĉ£wÝĒÕv ºĊývĀ£ Ĉ  ā¹wæ¤Åv ów³ ½¹ ÄþÆĉđ ÿ
āºăwÊù  IºĊĉwúý üĊþ°úă ºĊývĀ£ Ĉù Ă´æÍ ĈĉwĄ¤ýv ¢úÆé ½¹ ¾ĉ¿ ôîÉ èzwÖù

 I đwz ¢úÆé ½¹ )ºĊă¹ ÷w¬ýv v½ ½vÀåv ÷¾ý ÄþÆĉđ û¹Āúý ¹½vÿ Ăz ÓĀz¾ù ¡wĊöúÝ

 ĂþĉÀñ xw¸¤ýv wz ¢Åv½ ¢úÅCheck for updates v ÷¾ý ºĊývĀ£ Ĉù v½ ¹Ā· ½vÀå

)ºĊĉwúý ĈýwÅ½ ¿ÿ½ Ăz 
 

http://localhost:9191/admin
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App.Log 5 

 üĉ¾·j ºĊývĀ£ Ĉù ¢úÆé üĉv ½¹Log  ¡½ĀÍ Ăz v½ ½vÀåv ÷¾ý Üĉwéÿ Ăz ÓĀz¾ù ćwă

 ĂþĉÀñ xw¸¤ýv wz üĊþ°úă )ºĊĉwúý āºăwÊù āºý¿Show Filter  ªĉw¤ý ºĊývĀ£ Ĉù

)ºĊĉwúý āºăwÊù ¾¤êĊé¹ ¡½ĀÍ Ăz v½ āºăwÊù ôzwé 

Options  5 

 æö¤¸ù ¡wúĊÚþ£ ºĊývĀ£ Ĉù ¢úÆé üĉv ½¹Ĉ )ºĊă¹ ÷w¬ýv 

 ï¾z¾ÅGeneral  āºÉ yÎý ćwă óÿÁwù û¹Āúý ówÞå ¾Ċá wĉ ÿ ówÞå ¡wĊöúÝ ¢Ą«

)wă ¢Ċözwé Ĉ·¾z Ăz ûv¾z½wí ĈÅ¾¤Å¹ ûvÀĊù üĊĊÞ£ ÿ 

 ï¾z¾ÅNotifications  øĊÚþ£ ûwîùvSMTP Server  ćwă ÷wĊ~ ówÅ½v ¢Ą« v½

)¹¿wÅ Ĉù øăv¾å ø¤ÆĊÅ ¾ĉºù Ăz ½vÀåv ÷¾ý ¢ĊÞÑÿ ā½wz½¹ ć¹¾z½wí 

 ï¾z¾Å ½¹User/Group Sync   Ăz ÷vºév ºĊývĀ£ ĈùImport  wĉ ÿ I ¾z½wí û¹Āúý

)ºĊĉwúý āºÉ äĉ¾Þ£ Üzwþù ¿v āºÉ ĂåwÑv ćwă āÿ¾ñ 

 

Admin Rights āÿ¾ñ wĉ ÿ ¾z½wí ºĊývĀ£ Ĉù wúÉ ¢úÆé üĉv ½¹  ¢Ą« v½ ĈÍw·

)ºĊĉwúý Ĉå¾Þù ø¤ÆĊÅ ¢ĉ¾ĉºù 

Backup  ćwă ôĉwå ¿v ûw{Ċ¤Ê~ Ă¸Æý ĂĊĄ£ Ăz ÷vºév ºĊývĀ£ Ĉù ï¾z¾Å üĉv ½¹

 ¢Ą« ½vÀåv ÷¾ý øĊÚþ£ ¢Ċözwé ¢úÆé üĉv ½¹ üĊþ°úă I ºĊĉwúý ½vÀåv ÷¾ý ć½ÿ¾Ñ

)¹½v¹ ¹Ā«ÿ ìĊ£wùĀ£v ¡½ĀÍ Ăz ûw{Ċ¤Ê~ Ă¸Æý ĂĊĄ£ 

Advanced Ċözwé wúÉ Ăz ¢úÆé üĉv ¾z½wí ½Ā{Ý Àù½ ¾ĊĊâ£ ¢admin ºă¹ Ĉù v½ 

  

 

 

Cards 5 

  ¢úÆé ½¹cards wĄ£½wí ¢ĉ¾ĉºù ºĊývĀ£ Ĉù  ôùwÉ wă ¡½wí ¢ĉ¾ĉºù )ºĊă¹ ÷w¬ýv v½
 I ºĉº« ćwă ¡½wí Ĉ³v¾ÕImport  ã¼³ wĉ ÿ āºÉ Ĉ³v¾Õ ćwă ¡½wí û¹Āúý

)ºÉwz Ĉù wă ¡½wí ¿v Ĉ·¾z wĉ ÿ āÿ¾ñ 

 )¹¾í ć½v¼ñ ā½wúÉ ÿ Ĉ³v¾Õ v½ wĄ£½wí ºĉwz vº¤zv wĄ£½wí ¢ĉ¾ĉºù ¿v ô{éPaperCut 

 ÷wý Ăz ćv Ăùwý¾zPaperCut NG Card Creation Wizard  ÿ ¢·wÅ ¢Ą« v½

 ĈÕ v½ ¾ĉ¿ ô³v¾ù  Ăùwý¾z üĉv ¿v ā¹wæ¤Åv ćv¾z )¢Åv ā¹Āúý Ătv½v wĄ£½wí ć½v¼ñ ā½wúÉ

)ºĊþí 

( ù ć½vÀåv ÷¾ý Ă¤Æz ºĉwz vº¤zv ôîÉ ½¹ Ăí ½ĀÖýwúă I ºĊĉwúý yÎý ÿ ¹Āöýv¹ v½ ÓĀz¾
 ĂþĉÀñ xw¸¤ýv wz ºĊĉwúý Ĉù āºăwÊù ¾ĉ¿Download card wizard  ûwîùv üĉv

)¹¹¾ñ ¹Āöýv¹ wúÉ ø¤ÆĊÅ ćÿ½ ½vÀåv ÷¾ý Ă¸Æý üĉ¾·j Ăí ºÉwz Ĉù ¾ÆĊù 

 

- āºÉ ¹Āöýv¹ Ăùwý¾z yÎý ¿v Ä~ v½ wĄ£½wí ā½wúÉ Iûj ¿v ā¹wæ¤Åv wz I

ºĉ¿wÆzêĉ¾Õ$)#¢Åv āºÉ ā¹v¹ ²ĊÑĀ£ Ăùv¹v ½¹ ¡½wí ¢·wÅ Ă  ā½wúÉ

 ¢úÆé ½¹ )¹ĀÉ Ĉù ā¾Ċ·» ôĉwå ìĉ ô·v¹ ½¹ āºÉ Ă¤·wÅ ćwă

Cards ¢ĉ¾ĉºù Ăùwý¾z PaperCut ćÿ½ ¾z ìĊöí wz IImport new 
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Cards  v½ ûj ćwă ā½wúÉ ÿ ā¹¾í ā½wÉv ¾Úý ¹½Āù ôĉwå ĂzImport 

)ºĊĉwúý 

 

 

 

 

 

-  wĄ£½wí ć½v¼ñ ā½wúÉÿ ¢·wÅ āĀ´ý 

 ¿v Ä~yÎý ÿ ¹Āöýv¹ IºÉ ā¹v¹ ²ĊÑĀ£ ô{é ¢úÆé ½¹ Ăí ćv Ăùwý¾z  yÎý Ăùwý¾z

5ºĊþí v¾«v ¾ĉ¿ ¾ĊÆù ¿v v½ āºÉ 

Start -> Programs -> Papercut NG ->Papercut NG card creation wizard 

  ā¾¬þ~ Ăùwý¾z ćv¾«v wzWelcome   Ăúí¹ Ăùv¹v ½¹)¹ĀÉ Ĉù ûwĉwúýNext  v½

)ºĊþí ìĊöí 

 

)ºĊþí Ĉù āºăwÊù v½ wĄ£½wí ć½v¼ñ ā½wúÉ ô³v¾ù ā¾¬þ~ üĉv ½¹ 

ćºÞz Ăö³¾ù ½¹Batch ID  ¹w¬ĉv ¡½wí ć¾Å ìĉ Ăí ½wz ¾ă )¢Åv wĄ£½wí āÿ¾ñ ÷wý
 ìĉ IºĊþí ĈùBatch ID )ºĊÉwz Ă¤Év¹ ºĉwz ¹¾æz ¾Î´þù  ¢úÆé ½¹ üĊþ°úă

Format É ÛĀý wĉ ÿ ¹vºÝv yÆ³ ¾z ºĊývĀ£ Ĉù Ăí ºĊþí Ì¸Êù v½ ć½v¼ñ ā½wú

))ºĊþí xw¸¤ýv v½ ûj w{æõv ãÿ¾³ 

 

¹ vºLÞ£ IćºÞz ā¾¬þ~ ½ ¹        )ºLĊþí Ì¸LÊù v½ ¡½wLí ¾Lă ½wL{¤Ýv ûvÀLĊù ÿ wLĄ£½wí  ĂLz

ów¨ù ûvĀþÝ  wù w¬þĉv ½¹100  Ç¿½v Ăz ¡½wí2000 øĉ¿wÅ Ĉù ûwùĀ£) 

 

 
 

¢úÆé ćºÞz ½wí  xw¸¤ýv wz wúÉ )¢Åv ½v¹½Ā·¾z ć¾¤ÊĊz ¢Ċúăv ¿vEdit 

Templatev½ ¡½wí ¹w¬ĉv ćĀòõv ºĊývĀ£ Ĉù ºĊă¹ ¾ĊĊâ£ ¿v ºĊývĀ£ Ĉù wúÉ Ă¤{õv )

 Ï¾å ÈĊ~ ćĀòõv)ºĊĉwúý ā¹wæ¤Åv ½vÀåv ÷¾ý ¹)¢Åv ā¹wùj Āòõv øĊþí Ĉù Ï¾å w¬þĉv ½ 
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ºĊöí Next  v½ºĊĉwúý xw¸¤ýv ¹ĀÉ Ă¤·wÅ wĄ£½wí w£ I  ćÿw³ ôĉwå ā¾Ċ·» ô´ù ÿ øÅv

)¹ĀÉ Ĉù āºĊÅ¾~ wúÉ ¿v wĄ£½wí ā½wúÉ 

 ¿v IìĊ£wùĀ£v ¡½ĀÍ Ăz wĄ£½wí ì£ ì£ ü¤·wÅ ¢Ą« ¢Ċözwé ćÿ¾íwùWord 

 º³ ½¹ ¹½ÿ ½¹ ÿ¾íwù ¢Ċþùv ¢Åv ÷¿đ Ăí ¹ĀÉ Ĉù ā¹wæ¤ÅvMedium  v¾«v w£ ºÉwz

 ¾ĉ¿ ¡½ĀÍ Ăz Ăí ćv ā¾¬þ~ ½¹ I½wîþĉv ÷w¬ýv ¢Ą« )¹ĀÉÙ ćÿ½ I¹ĀÉ Ĉù ¾ăwNo  

 ½¹ ûj ÷w¬ýv āĀ´ý w£ ºĊþí ìĊöíWord )ºĊþĊ{z v½ 

  

 

 ćÿ½ ¾ñvNo   ½¹ ÿ¾íwù ć¿wÅ ówÞå āĀ´ý IºĊþí ìĊöí đwz ā¾¬þ~ ½¹ word  ûwÊý v½

ºă¹ Ĉù. 

  û¹¾í ów{ý¹ ¿v Ä~Wizard Ă¤·wÅ wúÉ ćĀòõv ÃwÅv ¾z wúÉ ćwĄ£½wí I   ÿ āºÉ
 ½¹word  ½wĊ¤·v ½¹ Çÿ¾å ¿v Ä~ ÿ ā¹¾í |w¯ v½ wĄýj ºĊývĀ£ Ĉù )¹ĀÉ Ĉù ¿wz

)ºĊă¹ ½v¾é ûv¾z½wí 

- wĄ£½wí ā½wúÉ û¹¾í ¹½vÿ āĀ´ý 

 Ă´æÍ ½¹ ÿ ¢ĉ¾ĉºù ¢úÆé ½¹Cards  ćÿ½Import new Cards  ā¹¾í ìĊöí

)ºĊþí Ĉå¾Þù ûj Ăz v½ ºĉv Ă¤·wÅ đwz ¢úÆé ½¹ Ăí v½ ¡½wí ā½wúÉ ćÿw³ ôĉwå ÿ 

  
æÅ āĀ´ýw ĈÉ½û¹Āúý  Āòõv(Template) 

 ½v¾é ¾ĉ¿ ¾ĊÆù ½¹ ā¹wæ¤Åv ¹½Āù ćĀòõv )ºĊþí ĈÉ½wæÅ v½ ¹Ā· ćĀòõv ºĊývĀ£ Ĉù wúÉ

5¢Åv Ă¤å¾ñ 

C:\Program Files\PaperCut NG Card Creation 

Wizard\templates\CardTemplate.doc 

)ºĊă¹ ¾ĊĊâ£ v½ ¹Ā· ćĀòõv IçĀå ôĉwå ćÿ½ ¾z ¡v¾ĊĊâ£ ówúÝv wz ºĊývĀ£ Ĉù wúÉ   wúÉ

 ¿v IwĄ£½wí ĂĊöí ćÿ½ ¾z ûj ówúÝv ¢Ą« ÿ ā¹v¹ ¾ĊĊâ£ ¡½wí ìĉ ćÿ½ ºĊývĀ£ ĈùºĊöí 

Propagate Labels ¹¾í xw¸¤ýv v½ ¡v¾ĊĊâ£ ĂîĊõw³ ½¹ ÿ ¾ĉ¿ ôîÉ èzwÖù Iºĉv ā

ºöĊå wĉ Ă¤ÉĀý ìĉ xw¸¤ýv ¢Ą« )ºĊþí ā¹wæ¤Åv I  Ăí Ĉ¤õw³ ½¹ v½ ÃÿwùºĊöí  }¯

ûj ¾Êå¹I¢Åv ā  ºĊÊîz ¾Úý ¹½Āù ü¤ù ćÿ½ 

 

 

 5Reports  

 I ºă¹ Ĉù ½v¾é ûj ½wĊ¤·v ½¹ v½ ø¤ÆĊÅ ¾ĉºù ¿wĊý ¹½Āù ¡wÉ½vÀñ ĂĊöí ¢úÆé üĉv
Ăz ¢úÆé üĉv ½¹ āºÉ Ì¸Êù ćwă ï¾z¾Å ĂĊöí  ¹½Āù û¹Āúý Ì¸Êù ½ĀÚþù

$ Ç½vÀñObject ¾·j ï¾z¾Å ½¹ I ºÉwz Ĉù #Schedule/Email Reports  Ĉù

 ¾ĉºù ôĊúĉv Ăz ÿ ĂĊĄ£ øÚþù ¡½ĀÍ Ăz ¾Úý ¹½Āù ćwă Ç½vÀñ Ăí ¹Āúý Ì¸Êù ûvĀ£

)ºý¹¾ñ ówÅ½v ø¤ÆĊÅ 

 

 

 : Internet  

½¹ ºÉwz Ĉù ¢ý¾¤þĉv óÿÁwù ó¾¤þí ½ĀÚþù Ăz ¢úÆé üĉv Ăí üĉv ôĊõ¹ Ăz  ¢úÆé üĉv
)ºÉ ºăvĀ¸ý ā¹v¹ ²ĊÑĀ£ 

 

 5Printers 

 ¢úÆé ½¹Printer List  v½ ºýv āºÉ ĈĉwÅwþÉ ½vÀåv ÷¾ý ÔÅĀ£ Ăí Ĉĉwă¾¤þĉ¾~

)øĊĉwúý Ĉù āºăwÊù 

 ï¾z¾Å ½¹Job Pending Release   ½¹ Ĉĉwă ¢þĉ¾~ Ă¯ Ăí ¹¹¾ñ Ĉù Ì¸Êù

)¹½v¹ ½v¾é wă ¾¤þĉ¾~ ć½wí ¢ÆĊõ 

 ï¾z¾Å ½¹Notification Option  ½¹ Ĉĉwă ÷wĊ~ Ă¯ Ăí øĊĉwúý Ĉù Ì¸Êù

 Ì¸Êù øĊývĀ£ Ĉù üĊþ°úă ºý¹¾ñ ówÅ½v  Ĉ£½ĀÍ Ă¯ Ăz I wă¾¤þĉ¾~ ¢ĊÞÑÿ ¹½Āù
)¹¹¾ñ ¾{· wz wă¾¤þĉ¾~ ¢ĊÞÑÿ ¿v ÀĊý ¾z½wí Ăí øĊĉwúý 
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Printer Log  ¹½Āù ¾¤þĉ¾~ ćÿ½ ā¹w¤åv çwæ£v Üĉwéÿ üĉ¾·j Ăí ºĉwúý Ĉù Ì¸Êù

ù v½ ¾¤þĉ¾~ ¢ĊÞÑÿ ÿ ā¹Āz Ă¯ ¾Úý)ºĉwúý Ĉù Ì¸Ê 

¢úÆé ½¹Charts  ÷vºí Ăí ¢å¾ñ Ă¬Ċ¤ý āºÉ Ătv½v ¡wÉ½vÀñ ÃwÅv ¾z ûvĀ£ Ĉù

 ¾¤þĉ¾~ ¹¾í½wí Ç¿½v wĉ ÿ Ă¤Év¹ Ì¸Êù Ĉýwù¿ ¡ºù ìĉ ½¹ ć¾¤ÊĊz ¹¾í½wí ¾¤þĉ¾~
)¢Åv ā¹Āz ć½vºêù Ă¯ Ăñ¾z ¾ă ćv¿v Ăz 

Refunds  ówÅ½v ¾¤þĉ¾~ Ăz v¹º¬ù Ăí ºÉwz Ĉù Ĉĉwă ¢ÅvĀ·½¹ āºþþí Ì¸Êù

ºÉ)¢Åv ā 

 

Accounts 5 

 È¸zAccounts  ½vÀåv ÷¾ý ówÞå ûv¾z½wí ó¾¤þí ½ĀÚþù ĂzPapercut  ĂíºÉwz Ĉù

5¢Åv āºÉ ôĊîÊ£ ¾ĉ¿ ±¾É Ăz Ĉĉwă ï¾z¾Å ¿v ÀĊý È¸z üĉv ¹Ā· 

Shared Acount List  ¾ă ćv¾z Ă¤å¾ÊĊ~ ¡wúĊÚþ£ ówúÝv ÿ āºăwÊù ½ĀÚþù Ăz

)ºÉwz Ĉù ¾z½wí 

Batch Import /Update ½ĀÚþù Ăz  ĂåwÑv wĉ ÿ ûv¾z½wí ¡wĊtÀ« ĈýwÅ½ ¿ÿ½ Ăz

)ºÉwz Ĉù ûv¾z½wí ¡wúĊþ£ Ăz āºÉ Ă¤·wÅ ¡wĊtÀ« û¹Āúý 

Shared Account Sync  ÿ ĈĉwÅwþÉ ½ĀÚþù ĂzSync  Ü{þù ìĉ ¿v ¾z½wí û¹Āúý

)ºÉwz Ĉù Ĉ«½w· 

 

Groups 5 

 ¹Ā«ÿ Ăz ûv¾z½wí ¾¤ýwÅj ¢ĉ¾ĉºù ½ĀÚþù Ăz v½ Ĉĉwă āÿ¾ñ ûvĀ£ Ĉù ¢úÆé üĉv ½¹

)¹½v¹ v½ Ëw· āÿ¾ñ Ăz ¡wúĊÚþ£ ówúÝv ¢Ċözwé ½vÀåv ÷¾ý üĉv üĊþ°úă I ¹½ÿj 

 

 

 

 

Users 5 

 ûv¾z½wí ó¾¤þí ½ĀÚþù Ăz ¢úÆé üĉvImport  ¾z½wí ¾ă xw¸¤ýv wz I ºÉwz Ĉù āºÉ
5¹ĀÉ Ĉù ā¹v¹ ²ĊÑĀ£ yĊ£¾£ Ăz Ăí ¹¹¾ñ Ĉù ówÞå ĈĉwăĀþù 

 ï¾z¾Å ½¹Details   I øĊĉwúý Ì¸Êù v½ ¾z½wí ¾ă Ĉýwù¿wÅ ¡wĊtÀ« øĊývĀ£ Ĉù

 Ăz ¾z½wí xwÆ³ û¹Āúý ówÞå ¾Ċá Ăöú« ¿v ć¹¾z½wí ¡wĊöúÝ ¢úÆé üĉv ½¹ Ă¤{õv

 ówÞå ¢Ą« Ĉåwí ½w{¤Ýv ôévº³ û¹Āúý Ì¸Êù wĉ ÿ I ¢ý¾¤þĉv wĉ ÿ ¢þĉ¾~ ½ĀÚþù
þù Ăz üĊþ°úă )ºÉwz Ĉù ÷w¬ýv ôzwé ÀĊý ¢ý¾¤þĉv ÿ ¢þĉ¾~ ¢Ċözwé û¹Āz āºăwÊù ½ĀÚ

 ¢úÆé ½¹ ûvĀ£ Ĉù ¾z½wí ã¾Îù ¢ĊÞÑÿ Üĉ¾ÅBalance history for 

administrator )¹Āúý yÆí v½ ć¹¾z½wí ÿ Üĉ¾Å ¡wÝĒÕv 

 ÿ ¢þĉ¾~ ã¾Îù ûvÀĊù ÿ Ă°¸ĉ½w£ ĂþĊù¿ ½¹ Ĉ£wÝĒÕv ºývĀ£ Ĉù wă ï¾z¾Å ĂĊêz

)ºă¹ ½v¾é ø¤ÆĊÅ ¾ĉºù ½wĊ¤·v ½¹ āºÉ xw¸¤ýv ¾z½wí ¹½Āù ½¹ v½ ¢ý¾¤þĉv 

 

3(  ¢ý¾¤þĉv ó¾¤þí óÿÁwù ¢ĉ¾ĉºù ÿ ¡wúĊÚþ£ ÷w¬ýv 

 

-  ½vÀåv ÷¾ý ºĉwz vº¤zvMicrosoft ISA Server )ºĊĉwúý yÎý v½ 

-  ¡wÎ¸Êù ¹ĀÉ Ĉù Ă¤ÅvĀ· wúÉ ¿v  Ăí ćv Ăö³¾ù yÎý ÷wòþă ½¹

 ºĉ½v¹ ºÎé Ăí v½ Ĉýv¾z½wí I ºĊĉwúý Ì¸Êù v½ ¹Ā· Ĉö·v¹ Ăî{É ûv¾z½wí
 ºĊă¹ ¢ý¾¤þĉv ĈÅ¾¤Å¹ wă ûj Ăz)ºĊĉwúý xw¸¤ýv 

-  ½vÀåv ÷¾ý yÎý ÷wú£v ¿v Ä~ISA Server  ôîÉ ºþýwúă ºĉĀÉ ûj ¹½vÿ

 ¢úÆé ¾ĉ¿Monitoring )ºĊĉwúý xw¸¤ýv v½ 

 
-  È¸z ½¹ ¢Åv½ ¢úÅ ¢úÆé ½¹Logging pane  ĂþĉÀñ

Configure Web Proxy Logging  ºþýwúă$ ºĊĉwúý xw¸¤ýv v½

#¾ĉ¿ ôîÉ 

 

 

-  ĂþĉÀñ ¾ĉ¿ ôîÉ ºþýwù ¢úÆé I āºÉ ¿wz ½¹wí ½¹File  ºĊĉwúý xw¸¤ýv v½

 ĂþĉÀñ āºýÿ½ üĊĉw~ ćĀþù ¿v ÿW3C extended log file format 

)ºĊĉwúý xw¸¤ýv v½ 
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-  ºĊöí ćđwz ½¹ Ă¤å¾ñ ÷w¬ýv ¡wĊöúÝ ºĊĉw£ ¿v Ä~Apply  ½ĀÚþù Ăz v½

 û¹¾í ówÞåW3C log format )ºĊĉwúý xw¸¤ýv 

 

 

-  Ăí üĉv ¿v ûwþĊúÕv ½ĀÚþù Ăzweb proxy  Ăî{É ā¹wæ¤Åv ½ĀÚþù Ăz

 }¯ ¢úÅ ½¹ vº¤zv ¢Åv āºÉ ówÞå wúÉ Ĉö·v¹Firewall Policy 

 ½¹ Ä Å ÿ ā¹Āúý xw¸¤ý v½Toolbox  v½ Ĉö·v¹ Ăî{É ®~ ¢úÅ

 ĂþĉÀñ Ĉö·v¹ Ăî{É ćÿ½ ¢Åv½ ìĊöí wz I ºĊþí xw¸¤ýv

Properties )ºĊþí ¿wz v½ 

 

 

 ï¾z¾Å ½¹ ºĊĉwúý ì¯Web Proxy  ¡wúĊÚþ£HTTP proxy )ºÉwz ówÞå 

 

-  Ăz ĈÅ¾¤Å¹ ½ĀÚþù Ăz v½ ćºĉº« āÿ¾ñ wĉ ÿ ¾z½wí øĊývĀ¤z Ăí üĉv ćv¾z

)øĊĉwúý Ì¸Êù ¢ý¾¤þĉv 

 

-  ĂþĉÀñ ûv¾z½wí û¹ÿÀåv ½ĀÚþù Ăz āºÉ ¿wz ā¾¬þ~ ½¹Add  xw¸¤ýv v½

 Ä Å ÿ ºĊĉwúý Windows users and groups ówÞå v½ )ºĊĉwúý

 v½ ûj ÿ ºĊă¹ ½v¾é ĈÎ¸Êù āÿ¾ñ ½¹ v½ ÓĀz¾ù ûv¾z½wí ºĊývĀ£ Ĉù wúÉ

)ºĊĉwúý xw¸þ£v 

-  ½vÀåv ÷¾ýMicrosoft ISA Server  ÷wú£ Ï¾å ÈĊ~ ¡½ĀÍ Ăz

 äĉ¾Þ£ wz ºĉwz üĉv¾zwþz ÿ ¢·wÅ ºăvĀ· äéĀ¤ù v½ ¢ý¾¤þĉv Ăz ĈÅ¾¤Å¹

 ìĉRule  )øĊĉwúý üĊĊÞ£ āvĀ¸õ¹ ¡½ĀÍ Ăz v½ ĂöuÆù üĉv 

- ¢úÆé Firewall Policy  ¢úÅ ½¹ Ä Å I ºĊĉwúý xw¸¤ýv v½

 ï¾z¾Å Ă´æÍ ¢Åv½Tasks  ćÿ½ Ä Å ÿ ā¹¾í xw¸¤ýv v½

 ĂþĉÀñCreate New Access Rule )ºĊĉwúý ìĊöí 

 

-  ćv¾z ÷wý ìĉ ćºÞz Ăö³¾ù ½¹Rule  Ăö³¾ù ½¹ Ä Å I ºĊĉwúý xw¸¤ýv

 ĂþĉÀñ ºÞzAllow )ºĊþí ówÞå v½ 

-  ºù Ăí v½ Ĉĉwă ôî£ÿ¾~  ºĉwz wúÉ Ăí ºÉwz Ĉù ôîÉ üĉv Ăz ćºÞz Ăö³¾ù

 ¿v vº¤zv ºĊĉwúý ôúÝ ¾ĉ¿ ¡½ĀÍ Ăz ºĊývĀ£ Ĉù Ăí ºĊĉwúý Ì¸Êù ºĉ½v¹ ¾ý

 ĂþĉÀñ āºýÿ½ üĊĉw~ ćĀþùSelected protocols  Ä Å ÿ xw¸¤ýv v½

 ĂþĉÀñHttp )ºĊĉwúý ówÞå v½ 


